
 

Finden Sie mit der AllatNet Recruiting Ihren Traum-Job.
Durch unseren einzigartigen Kontakt zu Groß- und mittelständischen Unternehmen erweitern wir Ihre
Karrieremöglichkeiten. Unsere Kunden zählen zu den Top-Arbeitgebern Deutschlands und bieten
herausfordernde Tätigkeiten mit angenehmem Arbeitsumfeld, flexiblen Arbeitszeiten, kurzen
Kommunikationswegen und langfristigen, interessanten Perspektiven. Unser Recruiting Service ist für Sie völlig
unverbindlich und kostenfrei.

Ausbildung Kaufmann (m/w) für Büromanagement -
Personal

Referenz Nummer: 988628
Einsatzbeginn: nach Vereinbarung
Einsatzort: Weingarten (Ravensburg)

Ihr Tätigkeitsbereich:

- Kundenbetreuung und -beratung im Bereich Personalberatung/ -vermittlung
- Assistenzaufgaben im Online Marketing (z.B. Pflege von Social Media Profilen)
- Organisation und Bearbeitung bürowirtschaftliche Aufgaben
- Rechnungswesen und Unterstützung in der Personalverwaltung
- Datenverarbeitung und Dokumentation
- Angebotserstellung und Auftragsbearbeitung mit Microsoft Office
- Unterstützung von Prozessen in der allgemeinen Personalvermittlung/ -beratung

Ihre Qualifikation:

- Abgeschlossene Mittlere Reife oder Abitur
- Erste Erfahrungen im technischen Bereich, z.B. Informatik, Technik, Elektronik
- Sehr gute EDV-Kenntnisse in MS Office und Social Media
- Flexibilität, Kommunikations- und Teamfähigkeit
- Schnelle Auffassungsgabe und selbständige Arbeitsweise
- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Fühlen Sie sich angesprochen?
Dann bewerben Sie sich,
unverbindlich und kostenfrei unter www.e-experts.de.

hot jobs - latest news - AllatNet Recruiting auf Facebook und Twitter.              

http://www.e-experts.de
https://twitter.com/allatnet_jobs
https://de-de.facebook.com/pages/AllatNet-Recruiting/255549127822968
https://www.xing.com/profile/Christian_Baur6?preview=true


Vorpraktikum erwünscht.

Wir freuen uns auf eure Bewerbung.
Tel.: +49 (0)751 56 84 97 30
E-Mail: bewerbung@e-experts.de
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